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[bookmark: _GoBack]遂宁高新三创科技发展有限公司公开招聘岗位需求表
	招聘岗位
	招聘
人数
	工作内容
	应聘资格条件

	
	
	
	学历要求
	年龄要求
	专业要求
	其他资格条件

	副总经理
	1人
	统筹负责公司运营管理，建立健全运营机制和服务体系；孵化器合作项目的投资管理、入住企业服务、渠道维护与联系、展厅维护、物业与租赁管理等工作
	大学本科及以上
	40周岁及以下（1981年4月16日及以后出生）
	本科：经济学类、财政学类、金融学类、经济与贸易类、工商管理类、公共管理类、自动化类、电子信息类
研究生：不限专业
	了解经济、财会相关政策法规；具有较强企业管理能力；具有敏锐的市场洞察能力；具备很强的业务谈判能力及公关能力；具有很强的策划组织能力；具有丰富的企业经营管理经验；熟悉资本运作、项目创收；有相关工作经验3年及以上

	综合管理
	2人
	主要负责公司综合类文稿起草、会议统筹、信息传达、后勤保障等办公室日常工作
	大学本科及以上
	35周岁及以下（1986年4月16日及以后出生）
	本科：中国语言文学类、新闻传播学类、外国语言文学类、设计学类、工商管理类、播音与主持艺术
研究生：不限专业
	熟悉各类办公软件；能吃苦耐劳，责任心强；具有一定的文字功底与写作能力；具有较强沟通能力和领悟能力；持有二级甲等等及以上普通话等级证书优先

	财务管理
	2人
	主要负责公司财务核算、债权债务管理，账项及凭证之间的钩稽关系核对等工作
	大学本科及以上
	35周岁及以下（1986年4月16日及以后出生）
	本科：会计学、财务管理、审计学、财务会计教育
研究生：财政学类、经济学类、工商管理类、金融学类、经济与贸易类
	责任心强，做事认真细致；熟悉经济、财会法规，具有较全面的财会专业理论知识；能独立处理财务类业务；有3年以上相关工作经验

	企业服务
	2人
	主要负责招商和入孵企业的相关资讯服务，孵化企业的服务管理及安全监督管理等工作
	大学本科及以上
	35周岁及以下（1986年4月16日及以后出生）
	本科：经济学类、工商管理类、公共管理类、电子信息类、中国语言文学类、公共管理类
研究生：不限专业
	具有孵化器、众创空间相关工作经验优先

	展厅解说
	2人
	主要负责展厅维护与展厅解说相关工作
	大学本科及以上
	35周岁及以下（1986年4月16日及以后出生）
	本科：播音与主持艺术
研究生：不限专业
	形象气质佳、容貌端庄；有亲和力、感染力；女性身高1.60米及以上，男性身高1.70米及以上；持有二级甲等及以上普通话水平测试等级证书；有相关工经验者优先

	投资管理
	2人
	主要负责公司投资与发展计划的贯彻落实，投资项目库管理，对外合作、联络及谈判等工作
	大学本科及以上
	35周岁及以下（1986年4月16日及以后出生）
	本科：财政学类、金融学类
研究生：不限专业
	责任心强，能吃苦耐劳；具有强烈的团队精神；具备较强市场分析研判能力；具有较好的沟通协调能力；有相关工经验者优先




