附件1
天盈公司公开招聘工作人员岗位需求表
	招聘
岗位
	招聘
人数
	工作内容
	应聘资格条件

	
	
	
	学历要求
	年龄要求
	专业要求
	其他资格条件

	财务人员
	1名
	1.收集并审核完成审签流程的日常报销费用、工程款项支付票据是否齐全、佐证资料是否符合支付条件；
2.按照会计准备录入会计凭证，整理、保管会计凭证；
3.审核日常办公费用支付手续；
4.按时编制财务报表，债务月报，国资快报，每月收支表等相关报表，并报送上级单位；
5.按时编制政府投资项目、国有企业投资项目、国有企业股权投资项目、招商引资项目、国有企业融资项目等相关报表，并报送上级单位；
6.配合各类检查，融资项目提供财务数据，财务资料；
7.完成领导交办的其他工作。
	大学本科及以上
	35周岁及以下（1989年3月11日及以后出生）
	本科：经济学类、财政学类、金融学类、经济与贸易类、工商管理类
研究生：不限专业
	1.具有3年及以上国有企业财务工作履历；
2.具备财务相关知识，熟悉财务工作内容；
3.具有极强的安全意识和较强的沟通协调能力与应急处理能力；
4.熟练使用办公软件、财务软件；
5.获得中级及以上会计资格证。



附 件 2
应聘申请表

	应聘单位
	
	

照片



	应聘岗位
	
	

	个人基本资料
	姓   名
	
	性 别
	
	

	
	出生年月
	
	婚姻状况
	
	

	
	民   族
	
	健康状况
	
	户口所在地
	

	
	籍    贯
	
	职称
	
	资格证书
	

	
	政治面貌
	
	最高学历
	
	全日制学历
	

	
	联系地址
	
	联系电话
	

	
	身份证号码
	

	
	紧急联系人及联系方式
	

	
	学 习 经 历
	就读时间
	学校名称
	专业全称
	系
	学位

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	工作
经历
	时间
	工作（实习）单位
	岗位（职务）

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
普通话
水平
	取得的普通话水平测试等级证书

	
	

	是否愿意调配
	是□
	否□








	技能
培训
经历
	

	曾获
奖励
	

	自我
评估
	优势特长：


不足：


兴趣爱好：


职业发展目标：


刑事记录（有、无）


	其它
	


兹同意受聘后，若发现以上资料有虚构或捏造事实情由，本人接受即时解雇而无任何赔偿的处理。





申请人签名：


说明：本表用A4纸双面打印。


日期：

[bookmark: _GoBack]附 件 3

四川天盈实业有限责任公司情况简介


	名称
	基本情况

	四川天盈实业有限责任公司
	四川天盈实业有限责任公司是经遂宁市人民政府批准设立，由遂宁市政府国有资产监督管理委员会、国开发展基金有限公司共同出资的市属国有公司，公司注册资本21.85亿元，信用等级为AA。主要负责高新区市政工程、民生工程、水利工程等基础设施项目的投资、融资和建设，从事授权范围内国有资产经营管理和资本运作，同时对核心产业发展的关键环节进行投资及市场化运作，充分参与市场竞争。




