遂宁市市场监督管理局

个体工商户转型升级为合伙企业

一次性告知清单

办理所需资料

	序号
	资料名称
	是否提交
	需修正内容

	1
	个体工商户转型升级为企业申请书
	
	

	2
	全体合伙人签署的《合伙企业登记（备案）申请书》
	
	

	3
	全体合伙人签署的合伙协议
	
	

	4
	全体合伙人的主体资格证明或自然人身份证明
	
	

	5
	主要经营场所使用相关文件
	
	

	6
	法律、行政法规规定设立特殊的普通合伙企业需要提交合伙人的职业资格证明的，提交相应证明
	
	

	7
	法律、行政法规和国务院决定在登记前须报经批准的或登记的经营范围中有法律、行政法规和国务院决定规定须在登记前报经批准的项目，提交有关批准文件或者许可证件的复印件
	
	

	8
	个体工商户营业执照正、副本原件
	
	


窗口名称：             工作人员 ：            咨询电话：             

年   月   日

二、办理程序

1.现场办理 

现场提交申请材料，申请材料齐全，登记人员录入系统，发起“登记注册身份验证”，经过相关人员认证通过后，登记人员予以登记，发放营业执照和《个体工商户转型升级为企业证明》。

2.邮寄办理

联系登记窗口工作人员，在工作人员远程指导下正确填写申请表单，待通过人员初审后将申请表单邮寄到登记窗口，待工作人员收件后配合完成办理，工作人员将营业执照和《个体工商户转型升级为企业证明》等邮寄给申请人。
三、办理时限

法定时限：6个工作日

承诺时限：对申请材料齐全、符合法定形式的予以确认并当场登记

四、范本及资料获取方式

请到登记窗口现场填写或联系窗口通过电子邮箱获取相关办事流程资料及样表。
五、遂宁市各级登记窗口及咨询电话

	受理权级
	办理地
	联系电话
	详细地址

	市本级
	遂宁市民中心
	2311372
	遂宁市民中心3号花瓣4楼为企服务专区

	船山区
	船山区政务中心
	2220143
	遂宁市船山区秀水东街3号1楼

	安居区
	安居区政务中心
	5835315
	遂宁市安居区遂安大道南段政务服务综合大楼3楼

	射洪市
	射洪市政务中心
	6690118
	遂宁市射洪市人民街108号政务中心4楼

	蓬溪县
	蓬溪县政务中心
	5435218
	遂宁市蓬溪县赤城镇明月街163号2楼

	大英县
	大英县政务中心
	7824630
	遂宁市大英县天星大道政务中心2楼

	遂宁经开区
	遂宁经开区政务中心
	2228208
	遂宁市北固西路 87 号北固镇镇政府2楼

	市河东新区
	遂宁市民中心
	3181501
	遂宁市民中心3号花瓣3楼河东综合服务区

	遂宁高新区
	遂宁高新区政务中心
	2651218
	遂宁高新区春晓路铁路物流园B3-3一区1楼


